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上海建桥学院课程教学进度计划表

一、基本信息

	课程代码
	2020266
	课程名称
	高级商务英语

	课程学分
	2
	总学时
	32

	授课教师
	李晓峰
	教师邮箱
	15118@gench.edu.cn

	上课班级
	18英语本科（4/5/6/7）
	上课教室
	三教403/103

	答疑时间
	周二78节  外国语215

	主要教材
	《新编剑桥商务英语（中级）》John Hughes著 经济科学出版社 第三版 2008

	参考资料
	《新编剑桥商务英语（初级）》Rolf Cook，Mara Pedretti，Helen Stephenson著 经济科学出版社 第三版2008；

《新编剑桥商务英语（高级）》 Paul Dummett著 经济科学出版社 第三版 2018；




二、课程教学进度

	周次
	教学内容
	教学方式
	作业

	1
	公司招聘（1）Employment
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	2
	公司招聘（2）Employment
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	3
	公司培训（1）Training
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	4
	公司培训（2）Training
	讲课

边讲边练
	复习，预习
	

	5
	薪酬福利（1）Salary & Welfare
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	6
	薪酬福利（2）Salary & Welfare
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	7
	绩效管理（1）Performance Management
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	8
	绩效管理（2）Performance Management
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	9
	劳动关系（1） Labor Relationship
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	10
	劳动关系（2）Labor Relationship
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	11
	人力资源规划（1）Human Resource Planning
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	12
	人力资源规划（2）Human Resource Planning
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	13
	职业健康（1）Occupational Health
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	14
	职业健康（2）Occupational Health
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	15
	环境（1）Environment
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	16
	环境（2）Environment
	讲课

边讲边练
	复习，预习

	17
	
	复习周
	复习准备考试

	18
	
	考试周
	考试


三、评价方式以及在总评成绩中的比例
	总评构成（1+X）
	评价方式
	占比

	1
	期末测试
	55%

	X1
	平时作业
	15%

	X2
	小论文1
	15%

	X3
	小论文2
	15%


任课教师：李晓峰    系主任审核：         日期：
2
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