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上海建桥学院语言实验中心为了进一步加强素质教育，提高教学质量，加强学生创新、创业活动能力，鼓励和支持学生积极参加实践教学活动，为了满足学生实践教学的需要，实验室要做好开放管理工作，特制定本规定。
上海建桥学院语言实验中心在完成学院教学计划内实验课程的前提下，实行全面的对外开放制度，除了提供本系学生的实验上机以外，还提供课外实验、创新、创业实验的上机需要。同时面向全校其他学院的学生开放。为了加强服务，特制实验中心开放管理条例如下：
一、实验室开放原则和意义
1、实验室是学校实施素质教育、培养学生实践能力和创新精神的重要基地；实行实验室开放是充分利用实验室现有资源、提高仪器设备使用率的有效措施。同时，实验室对学生开放、为学生提供实践学习条件也是教育教学改革的重要内容。
2、实验室开放工作应贯彻“面向全体、因材施教、形式多样、讲究实效”的原则，在实验室开放的教学时间、过程、形式、内容、方法上，根据不同的学生区别对待，积极创造学生进行实验活动的环境，强调学生主体、教师启发指导教学的作用，激发学生学习的主动性和积极性，促进学生全面发展和发挥特长。
二、时间保障
1、开放时间：
周一至周五，每天上午8：00-11：30，下午13：30-17：30 晚上6:00-9:05
周六周日，根据教学科研要求开放，开放时间每天上午8：00-11：30，下午13：30-17：30 
晚上6:00-8:00
2、在开放时间内，在完成教学计划内的上机安排前提下，向学生开放零星上机，但学生必须出示学生卡刷卡上机。
3、机房开放时间信息公开：学生和教师可以从实验室公告栏了解实验室开放的具体时间。
三、资源保障
1、在实验室开放中，实验室还实现了开放资源的管理，建立了教学资源服务器，向教师和学生开放，通过服务器，学生可以在任何时候访问服务器、学习相关课程。
2、实验室还开放了电子商务模拟、外贸TMT模拟等教学软件资源，满足学生课外上机实验的需要。
3、实验室向教师和学生提供开放服务。教师通过实验室可以方便地申请使用实验室，了解实验室排课信息。学生可以通过实验室排课表，掌握零星上机时间和地点。
四、管理保障
1、建立机房开放的全天候值班制度。开放机房都安排专人值班，配备专人负责计算机的维护、内部网和互连网系统的管理。
2、建立岗位责任制度。
为了保障实验室开放资源系统的正常运转，实验室建立了服务器分工管理的制度，将责任落实到每个工作人员。
3、建立课程上机安排预约登记制度
教师可以通过实验室申请上机登记，在实验室协调后确认排入实验室课程表，学生可以随时了解实验室排课信息。
4、实验室实行上机提前两周登记的管理方法。
实验室实行上机提前两周登记的管理方法保证了在教学的过程中设备和场地的使用，避免由于冲突，影响教学的正常次序。
5、实验室在开学两周内为教学软件的安装提供服务，并实行任课教师上课前必须到机房试用确认实验环境的管理方法，减少教学中因为环境不满足而照成的问题。

